
●Outlook 2007

①Outlook 2007のアイコンをクリックします。

②受信トレイ画面が表示されます。

③メニューバーの「ツール（T）」を選択し、
「アカウント設定」をクリックします。



④アカウント設定画面が表示されますので、「新規」を選択します。

⑤「新しい電子メール　アカウントの追加」画面が表示されます。
「Microsoft Exchange、POP3、IMAP、またはHTTP」
を選択し「次へ」を押します。



⑥「自動アカウント　セットアップ｣画面が表示されます。
「サーバー設定または追加のサーバーの種類を手動で構成する」　　　

を選択し、次へを押します。

⑦「インターネット電子メール」　を選択し、「次へ」を押します。



⑧ユーザー情報を入力します。

⑨サーバー情報を入力します。

送信メールサーバー（SMTP） メールアドレスの＠の右側を入力  例：smtp.e-broad.ne.jp

アカウントの種類 ＰＯＰ３を選択

メールアドレスの＠の右側を入力  例：pop.e-broad.ne.jp受信メールサーバー

名前
任意の名前を入力

※ここで入力した名前は、メールを送信した際に
「送信者名」として相手のかたに通知されます。

電子メールアドレス サービス登録書記載の電子メールアドレスを入力します。



⑩メールサーバーへのログオン情報」を入力し、
画面右下の「詳細設定」をクリックします。

⑪「送信サーバー」タブをクリックします。
「送信サーバー（SMTP）は認証が必要」　を選択し、「受信メール
サーバーと同じ設定を使用する」　を選択します。

パスワード
サービス登録書記載のパスワードを入力します。

※英数6文字を入力します。

パスワードを保存する パスワードを保存する場合、チェック　　　をいれます。

アカウント名 メールアドレス全てを入力します。



⑫「詳細設定」タブをクリックします。 
「送信サーバー（SMTP）」に「587」 と入力し、「サーバーにメッセ
ージのコピーを置く」にチェック　 します。
「OK」をクリックします。

［サーバーにメッセージのコピーを置く］にチェックをしない場合、
メールソフトで一度受信したメールはサーバーから削除され、
WEBメールで確認することができなくなります。



⑬「次へ」を選択します。

⑭「完了」をクリックします。
電子メールの設定が完了となります。




